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         A tutto il Personale dell’Istituto 

A genitori ed alunni 

Agli interessati 

Oggetto: Orario di ricevimento Uffici di Segreteria – Circolare per tutti gli interessati 

Si comunicano a tutti gli interessati i seguenti orari di ricevimento degli uffici di segreteria: 

Ufficio Personale: dal lunedì al venerdì dalle ore 12.00 alle 13.00 e dalle 14.00 alle 14.30. 

Ufficio Didattica: dal lunedì al venerdì dalle 13.30 alle 14.30. Mercoledì e Giovedì dalle 15.15 alle 16.15  

Ufficio Contabilità e affari generali: dal lunedì al venerdì dalle 12.00 alle 13.00. Martedì pomeriggio dalle 

15.15 alle 16.15. 

Dirigente Scolastico: Martedì e Giovedì dalle 12.00 alle 13.30. In altri giorni e orari riceverà solo previo 

appuntamento. 

DSGA: Lunedì, martedì e giovedì dalle ore 12.00 alle ore 13.30. In altri giorni e orari riceverà solo previo 

appuntamento. 

Si rammenta che non sarà possibile ricevere in orari diversi da quelli stabiliti, se non eccezionalmente e 

previo appuntamento.  

I collaboratori scolastici dovranno impedire l’accesso agli uffici, del pubblico e del personale interessato, 

fuori dagli orari stabiliti. I collaboratori scolastici preposti all’accoglienza dovranno guidare gli interessati nei 

vari uffici a seconda delle necessità ed annunciare l’utente ospite attraverso il centralino. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Elena Gabrielli 

Documento firmato digitalmente 

 

IIS DIAMANTE ITCG-IPA ITI- IPSSAR PRAIA IIS DIAMANTE ITCG-IPA ITI- IPSSAR PRAIA - C.F. 82001210788 C.M. CSIS023003 - A25ABF1 - Segreteria scuola

Prot. 0006883/U del 25/09/2025


